Управление образования администрации

Мильковского муниципального района

	с. Мильково

Камчатского края
	от 20 июня 2016 года


Аналитическая справка по теме:

«Анализ списочного состава обучающихся в МКУДО РДДТ»

В рамках проведения проверки МКУДО РДДТ, в муниципальных образовательных организациях Мильковского муниципального района проведён опрос на предмет определения занятости обучающихся дополнительным образованием и выявления потребности в расширении сети дополнительного образования.
Администрациями МКОУ МСШ № 1, МКОУ МСШ № 2, МКОУ МОССШ, МКОУ ЛСШ, МКОУ АСШ, МКОУ ДСШ, МКОУ ШСШ, МКДОУ «Детский сад «Ручеёк», МКДОУ «Детский сад «Светлячок» и МКДОУ «Детский сад «Тополёк» были предоставлены сводные отчёты по итогам проведённого опроса.
Ответственность по заполнению данных несут администрации МОО.

Предоставленные отчёты МОО позволили выявить занятость каждого учащегося муниципальных общеобразовательных организаций Мильковского муниципального района (далее – МОО) дополнительным образованием (таблица 1) и занятость воспитанников муниципальных дошкольных образовательных организаций Мильковского муниципального района (далее – МДОО) дополнительным образованием (таблица 2).
Таблица 1

	Наименование МОО
	Количество учащихся
	Охвачены доп. обр.
	Не охвачены доп. обр.
	ВСЕГО обучается по программам доп. обр.

	
	
	на базе своей МОО
	на базе МКУДО РДДТ
	на базе Мильковской ДЮСШ
	на базе других организаций
	
	

	МКОУ ШСШ
	62
	47
	0
	0
	52
	7
	55

	МКОУ МСШ № 1
	441
	261
	158
	123
	123
	32
	409

	МКОУ МСШ № 2
	397
	242
	72
	166
	151
	3
	394

	МКОУ МОССШ
	43
	0
	4
	6
	3
	30
	13

	МКОУ ДСШ
	17
	17
	0
	0
	7
	0
	17

	МКОУ АСШ
	56
	50
	0
	0
	33
	0
	56

	МКОУ ЛСШ
	32
	0
	0
	0
	30
	1
	31

	ИТОГО:
	1048
	617
	234
	295
	399
	73
	975


Из таблицы 1 выявлено, что в опросе приняли участие 1048 учащихся МОО, из них:

- 617 человек обучаются по программам дополнительного образования на базе своей МОО (59 %);
- 234 человека обучаются в МКУДО РДДТ (22 %);

- 295 человек обучаются в МКУДО Миликовская ДЮСШ (28 %);

- 399 человек обучаются в других организациях, реализующих программы дополнительного образования (38 %);

- 73 человека не охвачены дополнительным образованием (7 %).

Таким образом, всего 975 учащихся МОО охвачены дополнительным образованием.

Администрациями МДОО были предоставлены списки тех воспитанников, которые по возрасту могут обучаться по программам дополнительного образования – это в основном воспитанники средних, старших и подготовительных групп.

Таблица 2

	Наименование МОО
	Количество воспитанников
	Охвачены доп. обр.
	Не охвачены доп. обр.
	ВСЕГО обучается по программам доп. обр.

	
	
	на базе своей МОО
	на базе МКУДО РДДТ
	на базе Мильковской ДЮСШ
	на базе других организаций
	
	

	МКДОУ «Детский сад «Ручеёк»
	22
	0
	22
	0
	0
	0
	22

	МКДОУ «Детский сад «Светлячок»
	183
	0
	141
	7
	12
	41
	142

	МКДОУ «Детский сад «Тополёк»
	39
	0
	38
	1
	0
	0
	39

	ИТОГО:
	244
	0
	201
	8
	12
	41
	203


Из таблицы 2 выявлено, что в опросе приняли участие 244 родителей (законных представителей) воспитанников МДОО.

Опрос показал, что::

- 201 человек обучается в МКУДО РДДТ;

- 8 человек обучается в Мильковской ДЮСШ;

- 12 человек обучаются в других организациях, реализующих программы дополнительного образования;

- 41 человек не охвачены дополнительным образованием, но это воспитанники 2 младшей группы МКДОУ «Детский сад «Светлячок», которые в следующем учебном году начнут обучение по программам дополнительного образования и приняли участие в опросе с целью выявления потребности в расширении сети дополнительного образования (всего во 2 младшей группе обучается 44 человека).

В МДОО 203 воспитанника охвачены дополнительным образованием.

Проанализировав данные МОО и МДОО, выявлено, что 435 человек обучается в МКУДО РДДТ.

10, 12 и 14 мая 2016 года была проведена камеральная проверка документации в МКУДО РДДТ,
Для определения списочного состава обучающихся МКУДО РДДТ, администрацией МКУДО РДДТ были предоставлены для проверки журналы учёта работы педагогов дополнительного образования (далее – журнал учёта) следующих объединений:
«Видеостудия «Новое поколение»;

«Волшебная кисть»;

«Гуманитарная школа»;
«Живой уголок»;
«Знайка»;

«Казачата»;
«Компьютерная азбука»;
«Ложкари»;

«Любители гитары и песни»;

«Мастерская чудес»;

«Окружающий мир»;

«Пихлач»;

«Скульптура»;

«Следопыт»;

«Сударушка»;

«Цветные сны»;

«Шахматная школа»;

«Школа логики»;

«Юные инспектора дорожного движения» («ЮИД»).

Для проверки не были предоставлены журналы учёта следующих объединений:«Малая школьная академия», «Мото-кружок», «Инструментальный ансамбль», «Кудесники», «Радуга творчества», «Эколого-геологический». 
Отсутствие данных журналов учёта не позволило определить полный списочный состав обучающихся МКУДО РДДТ. Дальнейший анализ произведён без учёта данных непроверенных журналов учёта.
На основании предоставленных отчётов МОО и МДОО и журналов учёта МКУДО РДДТ, была составлена сводная таблица «Охват обучающихся муниципальных образовательных организаций Мильковского муниципального района дополнительным образованием в МУДО РДДТ» в формате MicrosoftExcel.
Стало возможным проанализировать занятость каждого обучающегося дополнительным образованием в МУДО РДДТ. Анализ представлен в таблице 3. 
Таблица 3
	№
	Название объединения
	Списочный состав объединений МКУДО РДДТ, согласно журналам учёта
	из них

	
	
	
	подтвердили обучение в МКУДО РДДТ, согласно данным МОО и МДОО
	не подтвердили обучение в МКУДО РДДТ

	1. 
	«Видеостудия «Новое поколение»
	27
	16
	11

	2. 
	«Волшебная кисть»
	129
	94
	35

	3. 
	«Гуманитарная школа»
	29
	14
	15

	4. 
	«Живой уголок»
	11
	8
	3

	5. 
	«Знайка»
	27
	5
	22

	6. 
	«Казачата»
	19
	9
	10

	7. 
	«Компьютерная азбука»
	11
	2
	9

	8. 
	«Ложкари»
	24
	0
	24

	9. 
	«Любители гитары и песни»
	24
	10
	14

	10. 
	«Мастерская чудес»
	116
	71
	45

	11. 
	«Окружающий мир»
	122
	99
	23

	12. 
	«Пихлач»
	125
	116
	9

	13. 
	«Скульптура»
	20
	9
	11

	14. 
	«Следопыт»
	25
	12
	13

	15. 
	«Сударушка»
	18
	11
	7

	16. 
	«Цветные сны»
	32
	13
	19

	17. 
	«Шахматная школа»
	40
	11
	29

	18. 
	«Школа логики»
	27
	3
	24

	19. 
	«ЮИД»
	8
	0
	8

	ИТОГО:
	834
	503
	331


Из таблицы 3 выявлено, что списочный состав обучающихся объединений МКУДО РДДТ составляет 834 человека.
По данным МОО и МДОО всего 503 человека подтвердили, что посещают объединения МКУДО РДДТ.
Не подтвердили свою занятость дополнительным образованием в МКУДО РДДТ 331 человек. Исходя из этих данных, можно предположить, что:
1. В журналах учёта МКУДО РДДТ представлены фамилии обучающихся в действительности не посещающих МКУДО РДДТ.
2. В МОО и МДОО проведён некорректный опрос среди обучающихся и предоставлены недействительные данные.

В связи с этим, администрации МКУДО РДДТ необходимо провести анализ списочного состава объединений и предоставить отчёт в Управление образования администрации Мильковского муниципального района с пояснениями по вопросу несоответствия данных, т.е. почему 331 человек не подтвердил свою занятость дополнительным образованием в МКУДО РДДТ и предоставить сведения на обучающихся, которые отсутствуют в данных МОО и МДОО.

В таблице 3 указаны данные с учетом того, что один человек может посещать несколько объединений, в связи с этим из сводной таблицы можно определить списочный состав обучающихся МКУДО РДДТ, в котором обучающийся будет учитываться один раз (таблица 4).

Таблица 4
	Уровень обучения
	Всего обучающихся в МОО и МДОО

с Мильково
	Количество обучающихся

МКУДО РДДТ
	Охват обучающихся дополнительным образованием в МКУДО РДДТ, %

	дошкольный
	244
	159
	65

	школьный
	881
	156
	18

	Итого:
	1125
	315
	28


Таким образом, выявлено, что всего 315 обучающихся МОО и МДОО с. Милькова посещают МКУДО РДДТ.

Охват дополнительным образованием в МКУДО РДДТ составляет 28 %.
В тоже время, по данным отчётов МОО и МДОО из таблиц 1 и 2 выявлено, что в МКУДО РДДТ обучается 435 человек, но проанализировав журналы, выявлено, что 122 учащихся, которые подтвердили свою занятость дополнительным образованием в МКУДО РДДТ, в списках 19 объединений МКУДО РДДТ не числятся.

Также в журналах учёта выявлены нарушения по их заполнению:

1. В разделе «Сведения об обучающихся»:

- ведётся двойной учёт обучающихся;

- некорректно написаны фамилии или имена обучающихся;

- не проставлены отметки «выбыл»;

- в графах «Класс» и «Школа» указаны недействительные данные либо они не заполнены;

- отсутствуют сведения некоторых обучающихся, которые указаны в списках объединений.

2. В списках обучающихся объединений учитываются фамилии обучающихся, которые ранее выбыли из объединения;

3. Для исправления ошибок используется корректор, вырываются листы, взамен которых вклеиваются копии чистых листов из журналов учёта.

4. В разделах «Содержание темы» отсутствуют записи последних занятий;

5. Учёт посещаемости не ведётся в большинстве объединений.

6. В некоторых журналах данные в разделе «Дни и часы занятий» не совпадают с расписанием, в разделе «Изменения расписания» отсутствуют отметки об изменениях в расписании.

Ниже представлен анализ проверки журналов учёта.
В журнале учёта объединения «Видеостудия «Новое поколение» в разделе «Учёт посещаемости» 1 кружка числятся обучающиеся Анастасия Ш. и Екатерина П. сведения, которых не указаны в разделе «Сведения об обучающихся». 

В разделе «Сведения об обучающихся» отсутствуют отметки «выбыл» у следующих обучающихся: Ксения Г., Валентина С. и Евгений Т.

Всего в объединении обучается 27 человек.

В журналах учёта объединения «Волшебная кисть» допущено много исправлений ошибок. Педагог Кутявина М.В. преподаёт в 11 кружках, но нумерация кружков проставлена не по порядку. 

В журналах учёта 1 и 2 кружка, организованных для воспитанников МКУДО «Детский сад «Ручеёк», обучается 23 человека, из них 1 человек отсутствует в данных МДОО (Владимир К.).

Выявлено, что в разделе «Сведения об обучающихся» некорректно указаны данные в графах «Класс» и «Школа». Допущены ошибки в фамилии Дмитрия М.. Имя Николай П. не существует, в МКДОУ «Детский сад «Ручеёк» обучается Кирилл П.. В журналах учёта не проставлены отметки о посещаемости в разделе «Учёт посещаемости».

В журналах учёта 1, 2 и 3 кружков, организованных для и воспитанников МКДОУ «Детский сад «Светлячок» и обучающихся МКОУ МСШ № 1 и МКОУ МСШ № 2, обучается 40 человек, из них 2 человека отсутствует в данных МОО и МДОО (Софья Н., Виктория Р.).

В разделе «Сведения об обучающихся»:

- отсутствует отметка «выбыл» у Полины М.;

- некорректно заполнены графы «Класс» и «Школа».

В журналах учёта 4, 5 и 6 кружков в разделе «Сведения об обучающихся» указаны фамилии 36 обучающихся, которые посещают группы «Теремок» и «Подсолнушек» МКДОУ «Детский сад «Светлячок». 

Проанализировав списки, выявлено, что фамилии 15 человек отсутствуют в данных МДОО: Егор Б., Дмитрий Б., Яна Л., Артём М., Алексей О., Валерия П., Вероника Р., Ярослав С., Никита У., Марк Ц., Вероника Я., Артём Я., Софья Х.).
В списках числится Софья Х., фамилия, которой написана с ошибкой, хотя она ранее выбыла из МКДОУ «Детский сад «Светлячок».

Таким образом, можно сделать вывод, что педагог Кутявина М.В. вносит недействительные данные. Допущена ошибка в фамилиях Натальи М. и Анастасии П.. 

В 7, 8 и 9 кружках обучается 30 человек, из них фамилии 3 человек отсутствуют в данных МДОО (Сергей Т., Снежана Д., Святослав М.). В графах «Класс» и «Школа» раздела «Сведения об обучающихся» также предоставлены недействительные данные. 

В разделе «Учёт посещаемости» 7 кружка до сих пор числится обучающаяся Ольга С., которая выбыла в октябре 2015 года. 

Всего в объединении «Волшебная кисть» обучается 129 человек, из них 21 человек отсутствует в данных МОО и МДОО.
Из журнала учёта объединения «Гуманитарная школа» выявлено, что в данном объединении функционирует 4 кружка, по 13, 9, 6 и 11 обучающихся соответственно.

В разделе «Сведения об обучающиеся» записаны 43 фамилии обучающихся. Проанализировав списки обучающихся выявлено, что в разделе «Сведения об обучающихся» ведётся двойной учёт обучающихся. Фамилии 5 человек указаны 2 раза (Ильи Ф., Софьи Г., Кирилла Е., Екатерины К. и Евгения П.), 9 человек выбыли, но отметки «выбыл» проставлены лишь у 7 человек. Отметки «выбыл» отсутствуют у Алексея Б. и Азамата Д..

Выявлено, что в разделе «Учет посещаемости» числятся фамилии 3 обучающихся, хотя они ранее выбыли из данного объединения: Ирина С., Дарья Д., Ксения Г.

Всего в объединении «Гуманитарная школа» обучается 29 человек.
В журнале учёта объединения «Живой уголок» нарушений не выявлено. В объединении обучается 11 человек.
В объединении «Знайка» функционирует 3 кружка, в которых преподаются развитие речи (Симакова С.А.), окружающий мир (Русакова А.) и «экономишка» (Соболева Ю.Д.).
В 1 кружке обучается 8 человек, из них 4 человека отсутствуют в данных МДОО: Ульяна Ч., Валерия К., Виктория П., Эмилия С., при этом сведения об Эмилии С. отсутствуют в разделе «Сведения об обучающихся». Отсутствуют отметки «выбыл» у Ким П., Фарангиз Х. и Вероники М..

Во 2 кружке обучается 10 человек, из них 1 человек отсутствует в данных МДОО (Вячеслав А.). Не проставлены отметки «выбыл» у Алисы П., Алексея Ж..

В 3 кружке обучается 9 человек, из них 4 человека отсутствуют в данных МДОО: Даниил Д., Сергей Т., Полина А., Максим С..

Во всех трёх журналах учёта в разделе «Учёт посещаемости» отсутствуют пропуски обучающимися занятий, в разделе «Сведения об обучающихся» в графах «Класс» и «Школа» некорректные данные (у обучающихся, отсутствующих в данных МДОО, записано, что они посещают МДОО).

Всего в объединении обучается 27 человек.
В объединении «Казачата» функционирует 2 кружка, которые посещают 19 человек, из них 8 человек отсутствуют в данных МОО и МДОО. Имеются отметки «выбыл» и «прибыл», но отсутствуют отметки о пропусках обучающимися занятий. Имеются также исправления ошибок.

В журнале учёта объединения «Компьютерная азбука» обучается 11, из них 9 человек отсутствуют в данных МОО и МДОО. Графы «Класс» и «Школа» в разделе «Сведения об обучающихся» не заполнены. Отсутствуют отметки о пропусках обучающимися занятий.

В журнале учёта объединения «Ложкари» в разделе «Сведения об обучающихся ведётся двойной учёт обучающихся (Екатерина Б., Кристина Б., Роман М., Елизавета П.), так как они числятся в 2 кружках. Всего в объединении по списку 24 обучающихся: из них 12 человек отсутствуют в данных МОО и МДОО. В разделе «Сведения об обучающихся» отсутствуют сведения на 3 обучающихся из 2 кружка (Е.Д., Ек. Г., В.М.) и 4 человеках из 1 кружка (А.К., Ел.М., Л.Р., П.Р.). Отсутствуют отметки о пропусках обучающимися занятий. 

В журнале учёта объединения «Любители гитары и песни» числится 27 человек, из них 2 человека выбыли, 1 фамилия указана 2 раза (Алина К.), таким образом, выявлено, что всего в объединении обучается 24 человека. Но в разделах «Учёт посещаемости» по списку 25 человек, сведения об 1 человеке не указаны в разделе «Сведения об обучающихся» (Данил П.).

Отсутствуют отметки о пропусках обучающимися занятий.

В объединении «Мастерская чудес» функционирует 11 кружков (один из них организован для индивидуальной работы), имеется 4 журнала учёта. 

В 1, 2 и 3 кружках обучается 37 человек, из них 15 человек отсутствуют в данных МДОО: Егор Б., Дмитрий К., Яна Л., Артём М., Алексей О., Иван П., Валерия П., Вероника Р., Ярослав С., Никита У., Софья Х., Марк Ц., Вероника Я., Артём Я., Анатолий М., у которых указано, что они обучаются в МКДОУ «Детский ад «Светлячок» в группах «Подсолнушек» и «Теремок», что является недействительным.

Отсутствуют отметки «выбыл», что не позволило определить точного списка обучающихся. При этом известно, что Софья Х. не обучается в МКДОУ «Детский сад «Светлячок» в связи с переездом. 

В 4, 5 и 6 кружках числится 30 человек, из них 3 человека отсутствуют в данных МДОО (Сергей Т., Снежана Д., Святослав М.). Также в графах «Класс» и «Школа» внесены недействительные данные. Отсутствует отметка «выбыл» у Захара Д.. 

В журнале учёта 7 и 8 кружков в разделе «Сведения об обучающихся» числится 25 человек, а в списочном составе кружков – 24. Выявлено, что у Алины Т. отсутствует отметка «выбыл». Из 24 человек один отсутствует в данных МДОО - Виктория Р., у которой указано, что она обучается в МКДОУ «Детский сад «Светлячок» в группе «Золотой ключик».

В журнале учёта 9, 10 и 11 кружков в разделе «Сведения об обучающихся» числится 20 человек из 1 - 4 классов МОО. Проанализировав списки каждого кружка выявлено, что в сведениях отсутствуют данные на 6 человек (Кристину Р., Лерику О., Анастасию М., Андрея Ш., Настю К., Романа Г.) и отсутствует отметка «выбыл» у Дмитрия Г. Таким образом выявлено, что в 9, 10 и 11 кружках обучается 25 человек, из них фамилии 8 человек отсутствуют в данных МОО и МДОО.

В 11 кружке по индивидуальной программе обучается один человек - Вероника М., которой в базе данных МОО нет.

Во всех журналах учёта допущено много исправлений ошибок, даты занятий в разделе «Учёт посещаемости» проставлены заранее.

Всего в объединении «Мастерская чудес» обучается 116 человек.
В объединении «Окружающий мир» преподают два педагога: Пургина Е.А. в 12 кружках и Юдина Н.В. в одном кружке.

У Пургиной Е.А. имеется 3 журнала учёта. 

В 1, 2, 3 и 4 кружках обучаются воспитанники МКДОУ «Детский сад «Светлячок» из групп «Алёнушка» и «Ромашка». Выявлено, что в данных кружках обучается 42 человека, из них 1 человек (Максим Г.) отсутствует в данных МДОО. В данном журнале учёта проставлены отметки о пропусках обучающимися занятий, отсутствуют ошибки и исправления, но журнал заполнен только до марта 2016 года.

Проанализировав журнал учёта 5, 6, 11 и 12 кружков, выявлено, что в кружках 5 и 6 последние занятия проведены в марте 2016 года, в 11 кружке 5 апреля 2016 года, в 12 кружке – 4 мая 2016 года.

В 5 и 6 кружке обучается 19 человек, в сведениях указано, что они являются  воспитанниками МКДОУ «Детский сад «Светлячок» из группы «Теремок», но проанализировав списки, выявлено, что в данном кружке обучается 3 человека (Анатолий М., Сергей Т., Снежана Д.) отсутствующих в данных МДОО.

В 11 кружке обучаются 8 человек - воспитанники КГАУ «Камчатский социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних», из них 3 человека отсутствуют в данных МОО (Дарья В., Владимир К., Максим С.).

В 12 кружке обучается 1 человек по индивидуальной программе – Вероника М., которой в базе данных МОО нет.

Всего в 5, 6, 11 и 12 кружках обучается 30 человек, из них 7 человек отсутствуют в данных МОО и МДОО.
7, 8, 9 и 10 кружки организованы для обучающихся МКДОУ «Детский сад «Тополёк». В журнале учёта выявлены нарушения:

- до сих пор в списке 8 кружка числится Алексей П., хотя он выбыл 12.02.16;

- в данных МДОО отсутствуют данные на Владимира Г. и Данила М., при этом в журнале учёта указано, что они являются воспитанниками МКДОУ «Детский сад «Тополёк»;
- занятия проводились только до 4 апреля 2016 года.

Всего в 7, 8, 9 и 10 кружках обучается 41 человек, из них 2 отсутствуют в данных МДОО.

Юдина Н.В. преподает в одном кружке, организованном для обучающихся 3 – 5 классов МОО. В кружке обучается 9 человек. Замечания к заполнению журнала учёта отсутствуют.

Итого в объединении «Окружающий мир» обучается 122 человека, из них 10 человек отсутствуют в данных МОО и МДОО.

В объединении «Пихлач» функционирует 12 кружков. 

В 1 – 4 кружках обучается 40 человек, из них 2 человека отсутствуют в данных МДОО (Святослав М. и Максим Г.).

В 5 - 6 кружках - 21 человек, из них 3 человека отсутствуют в данных МДОО (Анатолий М., Сергей Т., Снежана Д.).также в разделе «Сведения об обучающихся» отсутствуют сведения на Диану К. и Юлию Д.

В данных шести кружках обучаются воспитанники МКДОУ «Детский сад «Светлячок»

В 7 – 10 кружках обучается 41 воспитанник МКДОУ «Детский сад «Тополёк», при этом 2 человека отсутствуют в данных МДОО (Алексей П., Данил М.). Отсутствует отметка выбыл» у Владимира Г., который до сих пор числится в 9 кружке.

11 и 12 кружки организованы для 23 воспитанников МКДОУ «Детский сад «Ручеёк», из них один человек отсутствует в базе данных МДОО (Владимир К.). В 11 кружке в сведениях числится Николай П., но такого воспитанника в МКДОУ «Детский сад «Ручеёк» нет, а обучается Кирилл П.

Всего в объединении обучается 125 человек, из них 8 отсутствуют в данных МДОО.

В объединении «Скульптура» функционирует 2 кружка, в которых обучается 20 человек, из которых 3 человека отсутствуют в данных МОО (Роман М., Софья Н., Руслан Ш.). Отсутствует отметка «выбыл» у Алексея Т.

В объединении «Следопыт» функционирует 3 кружка и обучается 25 человек, из них 3 человека отсутствуют в данных МОО (Ксения Г., Владимир К., Максим С.). Даты занятий в разделе «Учёт посещаемости» проставлены заранее.

В объединении «Сударушка» обучается 18 человек. В журнале учёта имеются исправления ошибок, отметки о пропусках занятий отсутствуют.

В объединении «Цветные сны» функционирует 3 кружка, в которых обучаются дети дошкольного возраста. В каждом кружке преподаются: ИЗО – деятельность (Муленкова Я.В.), музыка (Швецова Н.П.) и «театрализация» (Симакова С.А.).

У Ульяны Ч. отсутствует отметка «выбыл». 

У Симаковой С.А. в списках до сих пор числится Владимир К., хотя он выбыл в январе 2016 года.

Во всех журналах учёта отсутствуют отметки о пропусках обучающимися занятий.

Всего в объединении обучается 32 человека, из них 6 человек отсутствуют в данных МДОО.

В объединении «Шахматная школа» функционирует 4 кружка. Проанализировав списки каждого кружа выявлено:

- в 1 кружке (подготовительный) обучается 15 человек, из них у двух обучающихся отсутствуют сведения в разделе «Сведения об обучающихся» (Даниил К. и Алексей П.);

- во 2 кружке (1 класс) числится 10 человек, но один человек (Софья Н.) числится также  в 1 кружке. На 2 обучающихся отсутствуют сведения в разделе «Сведения об обучающихся» (Иван К., Дмитрий Н.);

- в 3 кружке (2 «а» класс) обучается 9 человек, из них на Александра О. отсутствуют сведения в разделе «Сведения об обучающихся»;

- в 4 кружке ( 2 «б» класс) числится 8 человек. Иван Б. также числится во 2 кружке. На Висилису Р. отсутствуют сведения в разделе «Сведения об обучающихся»;

Отсутствуют отметки «выбыл» в разделе «Сведения об обучающихся» (Семён Г., Вероника Е., Михаил Л., Егор М., Егор С., Виталий У., Дир А., Анастасия М., Николай М., Станислав Б., Илья Г., Сергей Д., Никита Н., Анастасия С., Арина У., Тимофей К.).

Проанализировав списки выявлено, что всего в объединении «Шахматная школа» обучается 40 человек, из них 14 человек отсутствуют в данных МОО и МДОО.

В объединении «Школа логики» всего обучается 27 человек, из них 22 человека отсутствуют в данных МОО и МДОО.

Функционирует 3 кружка: 

- в 1 кружке преподаются логика и ИЗО – деятельность 
– обучается 27 человек;

- во 2 кружке преподаются краеведение и музыка 

– обучается 13 человек;

- в 3 кружке преподаются английский язык и музыка

– обучается 14 человек.

В журналах учёта отсутствуют записи в графах «Класс» и «Школа» в разделе «Сведения об обучающихся».

В списке предмета «английский язык» отсутствует Андрей С., который прибыл в данный кружок с 02.11.2015.

Во всех журналах учёта, кроме предмета «краеведение», отсутствуют отметки о пропусках обучающимися занятий.

В объединении «Юный инспектор движения» («ЮИД») обучается 8 человек  из 5 «б» класса МКОУ МСШ № 2. 

В разделе «Изменения расписания» отсутствуют записи, хотя заявление об изменении расписания имеется. Отметки о пропусках занятий проставлены карандашом. Исправляются ошибки.
Также проведён анализ работы МКУДО РДДТ с обучающимися, состоящими на профилактических учётах.
Из данных МОО и МДОО выявлено, что в объединении «Живой уголок» МКУДО РДДТ обучается 1 человек из 1 «Б» класса МКОУ МСШ № 1 Анатолий А., проживающий в семье находящейся в социально-опасном положении (СОП).
Но, по данным ПДН Мильковского МО МВД России по состоянию на 16.03.2016,  выявлено, что в объединениях «Мастерская чудес» и «Окружающий мир» МКУДО РДДТ обучается также Кристина Р. из 4 «В» класса МКОУ МСШ № 1, состоящая на учёте в ПДН Мильковского МО МВД и внутришкольном учёте.
Администрацией МКУДО РДДТ работа по привлечению несовершеннолетних, состоящих на профилактических учётах  к обучению по программам  дополнительным образованием в МКУДО РДДТ не ведётся.
Выводы:
В связи с тем, что не были предоставлены журналы учёта следующих объединений: «Малая школьная академия», «Мото-кружок», «Инструментальный ансамбль», «Кудесники», «Радуга творчества», «Эколого-геологический» не возможно стало определить общую наполняемость МКУДО РДДТ.

Проанализировав имеющиеся журналы учёта 19 объединений выявлено, что они ведутся с нарушением требований к заполнению журналов учёта:

- допускаются исправления ошибок;

- не заполняются графы, требующие обязательного заполнения (не указаны сведения об обучающихся, не проставлены отметки о пропусках занятий, отсутствуют отметки «выбыл» и другое);

- даты занятий проставлены заранее или отсутствуют;

- в списках обучающихся числятся выбывшие обучающиеся;

- ведётся двойной учёт обучающихся;
- неправильно указывается наименование образовательных организаций, в которых обучаются несовершеннолетние;

- указывается недействительное место обучения несовершеннолетних.

Выявлено, что в 19 объединениях МКУДО РДДТ наполняемость составляет – 834 человека, из которых только 503 человека подтвердили, что  посещают МКУДО РДДТ.

331 человек не подтвердил свою занятость дополнительным образованием в объединениях МКУДО РДДТ.

Всего 315 человек посещают МКУДО РДДТ, что составляет 28 % от общего количества обучающихся МОО и МДОО с. Милькова.

Администрацией МКУДО РДДТ работа по привлечению несовершеннолетних, состоящих на профилактических учётах  к обучению по программам  дополнительным образованием в МКУДО РДДТ не ведётся.
Предложения:

1. Администрации МКУДО РДДТ:

1.1. Проанализировать данную аналитическую справку и устранить нарушения по заполнению журналов учёта.

в срок: до 15.07.2016

1.2. Предоставить в Управление образования администрации Мильковского муниципального района объяснительную по вопросу несоответствия данных, т.е. почему 331 человек не подтвердил свою занятость дополнительным образованием в МКУДО РДДТ и предоставить сведения на обучающихся, которые отсутствуют в данных МОО и МДОО.

в срок: до 10.08.2016

1.3. Провести анализ журналов учёта объединений «Малая школьная академия», «Мото-кружок», «Инструментальный ансамбль», «Кудесники», «Радуга творчества», «Эколого-геологический», выявить нарушения и предоставить аналитическую справку по проверке журналов учёта.
в срок: до 10.08.2016
1.4. Провести обучающий  семинар с педагогами дополнительного образования МКУДО РДДТ по вопросу «Требования к заполнению журналов учёта».

в срок: до 23.09.2016

1.5. Организовать работу по привлечению несовершеннолетних, состоящих на профилактических учётах, к занятию в объединениях МКУДО РДДТ.

в срок до 30.09.2016

1.6. Предоставить списки обучающихся в 2016 – 2017 учебном году согласно формы (приложение № 1) и аналитическую справку по вопросу «Контингент обучающихся МКУДО РДДТ».
в срок до 14.10.2016

1.7. При составлении статистических отчётов провести проверку списочного состава обучающихся МКУДО РДДТ, для предотвращения предоставления недостоверных данных.

в срок: до 01.01.2017

1.8. Не допускать нарушений по заполнению журналов учёта.

в срок: постоянно

2. Директору МКУДО РДДТ Бартошиной Г.И.:

2.1. Отметить работу Резиньковой И.С., педагога дополнительного образования МКУДО РДДТ по ведению и качественному заполнению журнала учёта объединения «Живой уголок».
2.2. Определить меру ответственности за недостаточный контроль и несвоевременный учёт зачисленных (отчисленных) обучающихся в МКУДО РДДТ специалистов, ответственных за осуществление контроля за ведением журналов учёта педагогами дополнительного образования МКУДО РДДТ и предоставить копию приказа о привлечении к дисциплинарной ответственности.
в срок: до 01.07.2016

3. Управлению образования администрации Мильковского муниципального района:

3.1. Провести выборочную проверку журналов учёта МКУДО РДДТ, с целью определения устранения МКУДО РДДТ нарушений по их заполнению.

в срок: до 21.10.2016

3.2. Провести повторный анализ списочного состава обучающихся МКУДО РДДТ на основании предоставленной информации от МОО, МДОО и МКУДО РДДТ.

в срок: до 28.10.2016

Старший методист ИМК УО АММР 




И.Е. Федорова

Приложение № 1
	
	Список обучающихся МКУДО РДДТ в 2016 - 2017 учебном году
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	Ф.И.О. (полностью)
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